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「学習管理」と「団体管理」

UGUIS.AI の管理画面には、「学習管理」と「団体管理」の 2種類がご
ざいます。

「学習管理」：利用者（生徒など）の学習状況を確認、課題をクラ
スごとに配信することなどの学習に関する機能を確認することが可
能です。

「団体管理」：利用開始する前の初期設定（登録）や、更新、パス
ワードの初期化などが可能です。

※それぞれ別々のページが開きログインが必要ですが、同じ ID・パスワードで
ログインしてご利用いただけます。

UGUIS.AI ２ つの管理サイト
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2. はじめに

➢UGUIS.AI 団体管理とは

団体に所属する利用者（生徒・塾生などの学習者）の登録、 団体総合管理者の登録やス
クール（学校 /各校） /クラス・コースの一覧の登録・更新などができる システムです。

➢UGUIS.AI 団体管理でできること

① 団体利用者の管理：個別登録・一括登録、一括更新

⚫ 登録済み利用者情報の更新

⚫ 個人情報の修正・パスワードの初期化など

② 団体管理者の管理：登録・更新

③ スクールの管理：登録・更新

④ クラス・コースの管理：登録・更新

⑤ 利用実績の確認

➢設定手順例

1. スクールの追加：（ 4-4-1. スクール管理（登録）参照）

① お申し込み時にお伝えいただきました団体名で、 1つ登録されています。
※追加が必要な場合には、登録してください。

2. クラス・コースの追加 ：（ 4-4-2. クラス・コース管理参照）

① 初期段階では、登録されているクラス・コースはありません。
新規登録をお願いします。

※スクールとクラス・コースは、利用者登録時に必要となります。先に登録しておくと便
利です。

3. 管理者の登録：（ 4-8-1. 管理の管理（登録）参照）

1. お申し込み時に、ご連絡いただきました 1名は登録されています。

2. 利用される先生・担当者の方を追加できます。

4. 利用者登録：（ 4-5.団体利用者を登録する参照）

1. 一括登録（複数名を一斉に登録する）・個別登録ができます。
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➢UGUIS.AI 団体管理における 3種類の管理者

UGIUS.AI 団体管理では以下の3つの管理者があります。

（以降マニュアル内では、特に記載がなければ「団体総合管理者」のユーザでの機能説明となります。）

1. 団体総合管理者

団体総合管理者は団体に所属しているすべての管理者、利用者及び全ての機能が利用できる管理者です。

2. スクール管理者

スクール管理者は、担当しているスクール内に所属している管理者、利用者の学習情報の閲覧することができ、

また、多くの管理機能が利用できる管理者です。

3. クラス・コース担当

クラス・コース担当は、担当しているクラス・コース内の利用者のみ閲覧できる機能が限定された管理者です。

（参考） UGUIS における 3種類の管理者

機能 総合管理者 スクール管理者 クラス・コース管理者

利用者の管理 すべての利用者を管理可能
自スクール内の利用者を
管理可能

自クラス内の利用者を
閲覧のみ

利用者のパスワード初期化
すべての利用者に対して
実行可能

自スクール内の利用者に
対して実行可能

自クラス内の利用者に
対して実行可能

下位管理者の管理
すべての下位管理者を
管理可能

自スクール内のクラス・
コース管理者を管理可能

不可

クラス・コースの管理
すべてのクラス・コースを
管理可能

自スクール内のクラス・
コースを管理可能

不可

スクールの管理
すべてのスクールを
管理可能

不可 不可

利用実績の確認 全体の利用実績を閲覧可能 不可 不可

一括登録/更新 可能 不可 不可

表：UGUIS.AI 団体管理における管理者権限と機能
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推奨環境（ 団体管理） Google Chrome Microsoft Edge Safari

パソコン

Windows OS 〇 ー ー

Mac OS 〇 ー ー

モバイル Chrome OS 〇 ー ー

3. 推奨環境

◆ 団体管理者使用端末

推奨環境（利用者） Google Chrome Microsoft Edge Safari

パソコン

Windows OS 〇 〇 ー

Mac OS 〇 ー 〇

モバイル

Chrome OS 〇 ー ー

Android OS 〇 ー ー

iOS/iPad OS 〇 ー 〇

※UGUIS.AI アプリは、 iOS/iPadOS のみとなります。 Android OS 等ではご利用いただけません

◆団体利用者使用端末

➢ UGUIS.AI をご利用の際は、以下推奨環境をご参照の上、ご利用をお願いします。
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4. -1 「 UGUIS.AI 団体管理」へのログイン方法

① 開通通知書に記載の団体専用URLへアクセス
※UGUIS.AI サポートセンターよりメールにて送付

② 開通通知書記載された管理者 IDと仮パスワードでログイン

③ 初回ログイン時は、パスワード設定画面に遷移

a. 新しいパスワードを設定
新Password と新 Password （確認用）の 2か所、同じものを入力
※パスワードは、半角英数字を組み合わせ、 8～16文字で変更してください。

b. 「パスワードを変更する」を押下

※2回目以降は、設定した新 Password でログイン

初回ログイン時のみ表示されます。

①

団体名が表示されます
間違いがないことを 確認して
ください

②

③
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4. -2 メインメニュー

⑫

⑨

⑩

画面右上

⑪

①
②

③

④
⑤
⑥

画面左側メインメニュー

⑦

⑧

「学習管理」をクリックすると、
学習管理サイトが表示されます。

名称 内容

① 利用者の管理 団体利用者（学習者）の登録/パスワード初期化等

② 管理者の管理 管理者の登録と確認ができます

③ クラス・コース管理 登録されているクラス・コースの確認ができます

④ スクール管理 登録されているスクールの確認

⑤ 一括登録状況 利用者一括登録・一括更新のステータス、履歴の確認

⑥ 利用実績 利用者の実績の確認

⑦ 申込履歴 申込履歴の確認

⑧ 使い方 マニュアル

⑨ 利用規約

⑩ プライバシーポリシー

⑪ 情報セキュリティ基本方針

⑫ お問い合わせ よくあるお問い合わせ・お問い合わせフォーム
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◼お申し込み時に、スクールは１つ登録されております。
ここでは、新規でスクールを登録する・既存のスクールを更新することができます。

◼【 スクールの登録 】

1. 画面左下 を押下

2. 画面右上 を押下

3. 必要項目を入力

① スクール名（必須）を入力

② スクールよみ（任意）を入力

③ スクール説明（任意）を入力

④ 有効・無効（必須）を選択

4. すべて入力したら、 を押下

4. -3-1 スクール管理（登録）

必要項目を入力
したらクリック
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◼【 クラス・コースの 登録】

1. 画面左下 を押下

2. 右上 を押下

3. 必要項目を入力

① スクール名（必須）を選択
※スクール管理で事前に登録が必要

② クラス・コース名 （必須）を入力

③ クラス・コース説明 （任意）を入力

④ 有効・無効（必須）を選択

4. すべて入力したら 、 を押下

4. -3-2 クラス・コース管理（登録）

必要項目を入力
したらクリック
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◼【 スクール、クラス・コースの 更新】

1. 更新したいスクール （クラス・コース） の をクリック

2. 更新したい内容を入力

3. 更新が終わったら     をクリック

4. -3-3 スクール、クラス・コース管理（更新）

スクールの場合は、

クラス・コースの 場合は、
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◼【 一括登録画面へ】

① 画面左下メニュー内の「利用者の管理」を押下

② 画面右上の を押下

◼【 一括登録用のcsv ファイルを作成 】

③ 一括登録したい利用者のリストを用意します。
※所属スクール、所属クラス・コース、利用者の学年が同じリストは一括で登録できます。
※所属や利用者の学年が異なる場合はリストを分割して用意しておく必要があります。

④ よりフォーマットをダウンロード

⑤ ダウンロードしたエクセルの「利用者リスト」シートに必要項目を入力
姓・名・姓（かな）・名（かな）・利用者 ID・仮パスワード

⑥ 名前を付けて保存する

✓ 「 CSV UTF-8（コンマ区切り）（ *.csv）」で保存してください。

◼【 一括登録する 】

⑥ 登録するスクール名を選択（必須）
クラス・コース名 ・学年を選択 する（必須）

⑦ ⑤で作成した利用者リスト（ CSVファイル）を
ドラック & ドロップもしくは、
「ファイルから保存」を選択

⑧ を押下

⑨ 「 STEP3取り込み処理」が表示

⑩ を押下で確認できます

4. -4-1 団体利用者（学習者）を一括登録する

①

ファイルを選択する とこちらに
ファイル名が表示されます。

利用者リスト作成用フォー
マットをダウンロード
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4. -4-2（補足）  利用者リスト（ CSVファイル）での保存方法

※一括登録は、 CSVファイルでの登録していただく必要があります。

◼CSVファイルへの保存
（ご使用のエクセルのバージョンによって表記が異なる場合がございます）

① エクセル画面上部の「ファイル」をクリック

② 左帯の「名前をつけて保存」をクリック

③ ファイル名を必要に合わせて変更する

④ 保存形式 CSV UTF-8（コンマ区切り） *.csv を選択

⑤ 「保存」をクリック

③ ファイル名の変更 ④保存形式を選択
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4. -4-3 団体利用者（学習者）を個別登録する

① （画面左下）メインメニュー内の「利用者の管理」を押下

② 利用者一覧画面が表示されます。画面右上の 押下

③ 利用者登録画面にて情報を入力
※必須項目は、入力してください。

④ 画面最下部の「確認画面へ」を押下

⑤ 確認後「利用者を登録」を押下

⑥ 「利用者を登録しました」の画面が表示

①

③④

⑤

⑥
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4. -4-4 団体利用者ログイン情報の共有方法

① 前ページ ⑥の画面内の を押下

② 印刷、または PDFでダウンロードして配布してください

①

②
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4. -4-5 デモ利用者アカウントについて

UGUIS.AI へお申し込みいただくと、管理者（先生方）用として、デモ利用者アカウントが５
ID設定されております。

デモ利用者アカウントは、登録されている利用者（生徒など）の皆さんがご利用いただくの
と同じ環境でご利用いただけます。

ご利用いただく URLは、他の利用者と同様の URL（ https://uguis.ai/group/login?og= 団体
コード）となります。

※デモ利用者アカウントの ID・パスワードは、別途開通通知書とともにお送りしております
のでそちらをご参照ください。

デモ利用者アカウントは、

○スクールは、デモスクール

○クラス・コースは、デモクラス・コース

に登録されています。

【 デモ利用者アカウントへ課題配信する場合 】

デモ利用者に課題を配信したい場合は、配信先クラスとして「デモクラス・コース」をお選
びいただき、配信してください。

※スクール管理者からデモ利用者アカウントへ課題配信する場合には、デモスクールを担当
クラス・コースへ設定が必要となります。

https://uguis.ai/group/login?og=
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4. -5-1 登録済みの団体利用者を編集する

➢ 画面左下メニュー内の「利用者の管理」を押下

① 利用者一覧より、編集したい利用者を探す

② 右側の鉛筆マーク を押下

③ 「利用者更新」にて編集

④ 「確認画面へ」を押下
再修正が必要な場合は、「戻る」を押下

⑤ 「利用者更新 確認画面」にて内容を確認

⑥ 「更新する」を押下

③④ ⑤⑥

①②
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① 利用者、管理者においての絞り込みをすることができます。

（以下は、利用者の絞り込みの例。）

② 利用者、管理者の一覧から を押下で、絞り込み条件メニューが表示されます。

③ 所属情報（スクール、クラス）、学年、アカウントステータスにて絞り込みが可能です。

④ （管理者は、所属情報、権限、アカウントステータスにて絞り込みが可能です。）

⑤ 絞り込み条件を設定後に ボタン押下で絞り込み後の一覧画面に遷移します。

4. -5-2 利用者一覧からの絞り込み機能

参考：管理者の絞り込み
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◼【 一括更新画面へ】

① 画面左下メニュー内の「利用者の管理」を押下

② 画面右上の を押下

◼【 一括更新用のcsv ファイルを作成 】

③ 一括更新したい利用者の リストを用意します。
※リスト内の IDを一括で更新します。

④ より フォーマットをダウンロード

⑤ ダウンロードしたエクセルの「利用者リスト」シートに必要項目を入力
「利用者 ID」

⑥ 名前を付けて保存する

✓ 「 CSV UTF-8（コンマ区切り）（ *.csv）」で保存してください。

◼【 一括更新する 】

⑦ 更新する項目を選択
有効・無効、所属情報、学年、クラス・
コース名、学年、パスワード初期化を選択
する

⑧ ⑥で作成した利用者リスト（ CSVファイル ）
をドラッグ & ドロップもしくは、
「ファイルから保存」を選択

⑨ を押下

⑩ 「 STEP4」の確認画面が 表示

⑪ 内容を確認し、 を押下で、処理
開始

⑫ を押下で処理状況を確認でき
ます。

4. -6-1 団体利用者（学習者）を一括更新する

①

利用者リスト作成用フォー
マットをダウンロード
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◼団体管理にて、現在設定されているパスワードを確認することはできません。忘れてしまっ
た場合には、以下手順にて再設定をお願いします。

➢ 画面左下メニュー内の「利用者の管理」を押下

① 利用者一覧より、編集したい利用者を探す

② 右端のパスワード列の をクリック

③ 利用者ID・利用者氏名を確認し 、間違いなければ を押下

④ を押下

⑤ 表示されたログイン情報を印刷または、 PDFでダウンロードして利用者に伝える

4. -6-2 団体利用者のパスワード再設定する

①②

③ ④

⑤



21 © 2026 株式会社教育測定研究所

4-7-1. 管理者の管理：登録（追加）

① 左下メインメニューより「管理者の管理」を押下

② 右上「管理者追加」を押下

③ 「管理者登録」画面にて情報の入力
必須項目はすべて入力

④ 「確認画面へ」を押下

⑤ 登録内容を確認し、「管理者を登録する」を押下
修正する場合には「戻る」を押下

画面右上

① ②

③④

⑤
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1. 左下メインメニューより「管理者の管理」を押下

2. 更新したい管理者の鉛筆マーク をクリック

4-7-2 管理者の管理：更新 /削除

◼【 管理者情報更新】

1. 登録情報（利用期限・氏名・担当情報）の変更

① 更新したい箇所を編集してください。

2. パスワードの初期化（再設定）

① をクリック

② 管理者ID・管理者氏名を確認

③ をクリック

④ ログイン情報をプリントをクリックして共有してください。

3. 管理者アカウントの削除

をクリック後、確認画面が表示されます。

注意事項をご確認いただき、 をクリックすると削除されます。

① ②

③ ④
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5. 団体利用者（学習者）の学習開始方法

◼印刷またはダウンロードした PDF【 UGUIS.AI ログイン情報 】 に記載の内容でログインします
※「 7.利用者ログイン情報の共有方法」参照

① 団体利用者向けログイン URLへ、利用者 ID・仮パスワードでアクセス

② 新しいパスワードを設定 ⇒「パスワードをリセット」を押下

③ パスワードの設定が完了しました。 ⇒「 OK」を押下
※2回目以降は、設定したパスワードにてログインして利用

④ 学習したい テーマ（ 英検🄬受験・大学入試・英語添削） を選んで学習スタート

② ③

④

①
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6. よくある質問・お問い合わせ先

◼Q）生徒がパスワードを忘れてしまいました。再設定方法を教えて下さい。
A）本マニュアルの「 9.団体利用者のパスワード再設定方法」をご参照ください。

◼Q）団体総合管理者のパスワードを忘れてしまいました。
A）団体総合管理者のパスワードの再設定は現在開発中となります。
再設定が必要な場合には、 UGUIS.AI サポートセンターまでお問い合わせください。

◼Q）管理者は団体管理者だけですか？
A）開発中ではございますが、今後 スクール管理者、クラス・コース担当 の管理者の機能
が追加されます。

◼Q）利用者氏名の下に設定してくださいと表示されています。何を設定すればよいのです
か。
A）設定に関しては、任意の機能となりますが、利用者名のよみ（ふりがな）が未設定の
状況となります。
本マニュアルの「 6.登録済みの利用者を編集する」をご参照の上、「利用者よみ」を入力
してください。

◼ お問い合わせ先

【 UGUIS.AI サポートセンター 】

https://group -support.uguis.ai

営業時間：平日 10時～17時

休業日：土日祝日・当社休業日 (5/1)

https://group-support.uguis.ai/
https://group-support.uguis.ai/
https://group-support.uguis.ai/
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学習管理
利用マニュアル

（2026.06.18 改訂版）
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はじめにー学習管理ー

➢UGUIS.AI 学習管理とは

課題配信ツールと学習状況を確認・管理 ができる システムです。

※ログインの為の「管理者 ID」とパスワードは、団体管理で使用されるものと
共通です。

① 課題配信

⚫ 問題作成

⚫ 課題の管理

② 学習状況（配信課題以外）

◼ 学習状況

◼ 学習履歴

こちらからライティング
練習用紙のダウンロード

が可能です
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学習管理
利用マニュアル

（2026.09.17 改訂版）
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はじめにー学習管理ー

➢UGUIS.AI 学習管理とは

課題配信ツールと学習状況を確認・管理 ができる システムです。

※ログインの為の「管理者 ID」とパスワードは、団体管理で使用されるものと
共通です。

① 課題配信

⚫ 問題作成

⚫ 課題の管理

② 学習状況（配信課題以外）

◼ 学習状況

◼ 学習履歴

こちらからライティング
練習用紙のダウンロード

が可能です
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学習管理ー課題配信ツールー

課題配信ツールの概要

課題配信フローのイメージ
先

生
生

徒

STEP1：問題生成 STEP2：配信準備 〜配信 STEP3：進捗確認 STEP4：結果

英検®形式を選択して
AI生成

任意の問題を
作成し取り込む

問
題
を
選
ぶ

配
信
先
を
選
ぶ

期
日
等
を
設
定

配
信

配信した課題の
実施状況を確認

結果
を

確認

フィード
バック

再提出を
要求

フィ
ード
バッ
ク

送信

受信

課
題
を
受
信

課題に解答

取
り
組
み

AI採点
（英検 ®）

AI添削
（英語添削）

提
出

提出 受信

フィ
ード
バッ
ク

受信

【課題配信管理】
① 課題一覧：

A) 配信した課題・配信予定の課題の詳細
B) 利用者（生徒など）の提出・先生の確認状況
C) 履歴のダウンロード

課題名・配信日・提出日・問題・解答文など
② 課題の配信：

課題を作成し、配信

【問題プール】
① 問題一覧：

作成済みの問題の一覧
② 問題の作成：

新規問題の作成
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ログイン と メニュー

クラス・コースに対して、同一の課題を配信することができる機能です。

問題は、プールされている問題からも、新規に問題を作成いただくことも可能です。

課題配信ツールへのログイン

各ページのボタン

① 管理者ログインページにて「学習管理」を選択
② 管理者ID・パスワードを入力してログイン
※学習管理と団体管理は同じ管理者ID、パスワードでログインができます
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課題配信ツール

問題の作成・生成方法

【 配信用に作成・生成できる課題 】
①英検®形式の問題を自動生成
②自由形式（持ち込み問題）の作成
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問題の生成・ 作成

【英検®形式】
選択した英検®級の問題形式で
問題が生成
「確認画面へ進む」を押下

Step 1
問題形式を選択します。

Step 2
必要事項を

入力します。

Step.3
 問題内容の設定

「問題を作成」を押下

「問題の作成」
ボタンを押下

【自由形式】
「タイトル」と問題文を入力
採点基準の設定
「確認画面へ進む」を押下
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課題配信ツール

課題の配信方法

【 配信できる問題 】
英検®形式問題・自由形式問題の 2種類
①課題一覧： 事前に作成・生成した問題
②問題の生成： 配信時に作成・生成した 問題

採点基準の設定方法

課題を作成
配信する

クラスを選ぶ
期日等
を設定

配信
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① 課題タイトル（必須）
課題に対してのタイトルを設定してくださ
い。

② 問題の設定（必須）

1. 問題プールからの割当：作成済みの問題か
ら選択し課題配信する

1. 問題を新規作成：問題を作成し、課題配信
する（問題の作成参照）

③ 「 UGUIS 先生」の有効・無効

④ スケジュール（必須）：配信日と提出期限
を設定する
※配信日に設定した日の 0時に配信されま
す。
※当日に設定するとリアルタイムに配信さ
れます。

⑤ 配信クラス（必須） ：配信するクラス・
コースを選択してください。

⑥ 生徒画面に表示するメモ（任意）

⑦ 入力後「確認画面へ」を押下

⑧ 配信課題を遷移した確認画面で再度確認
し、
「配信課題を登録する」を押下
（修正する場合には「修正する」を押下）

課題の配信設定

問題プール画面が表示されたら、配信したい課題の左端の□を
選択し、「確認」を押下

新規問題作成後、配信課題の設定画面に反映されます。
作成方法に関しては、前ページを参照してください。

①

②

③

④

⑤

⑥

⑧

⑦
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採点基準の作成①（自由形式問題）

課題の配信→問題の新規作成→自由形式（持ち
込み問題） を選択する

◼採点基準をオンにする

◼「採点基準を新規作成」を押下

【 AIで自動採点する観点を追加 】

① 「 AIで自動採点する観点を追加」押下

② 観点の名前を入力

採点基準の作成方法

③ 配点：１～ 20点まで設定可能
※配点割合は、設定した点数にあわせて AIが
設定

④ 「採点レベルを追加」で、最大 5段階の設定
が可能

⑤ 各評点の採点基準を入力

⑥ 「採点レベル」を設定

⑦ 採点する観点を追加する場合は、
①に戻り設定してください
※観点は、最大 10個まで設定可能です。

⑧ 全ての観点・採点基準の入力が終わったら、
「確認・修正へ」ボタンを押下

⑨ 設定した採点基準を確認し問題なければ、
「この採点基準を設定する」を押下

「手動で評価入力できる観点」を追加する場合には、次ペー
ジ参照

オフ

オン
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採点基準の作成② （自由形式問題）

【 手動で評価入力できる観点を追加 】

① 「手動で評価入力できる観点を追加」押下

② 観点の名前を入力

採点基準の作成方法

③ 配点：１～ 20点まで設定可能

④ 「採点ガイド」を入力

⑤ 「採点レベル」を設定

⑥ 全ての観点・採点基準の入力が終わったら、
「確認・修正へ」ボタンを押下

⑦ 設定した採点基準を確認し問題なければ、
「この採点基準を設定する」を押下
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課題配信ツール

課題の提出
～利用者（生徒）の操作～

受信

課題を
受信

課題に解答

取り組
み

AI採点
（ 英検®）

AI添削
（ 英語添削）

提出

提出

ログイン
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① 団体利用者アカウントへログイン

② 課題が配信されるとログイン後に表示されま
す

③ 配信されている課題を押下し、課題の内容を
確認し、右側の「矢印（ →） 」を選択

④ 遷移したページで問題を解答し、「 AIで英語
添削」を押下

⑤ 添削後、右上の「提出する」を押下
提出する前に再度解きなおすこともできま
す。
「 UGUIS 先生」がオンであれれば質問もでき
ます。

⑥ 確認画面が表示されます。
提出する場合には「提出する」を、解き直す
場合は「戻って解答する」を押下

⑦ 提出した課題のステータスは、課題履歴から
確認

⑧ 提出した課題の確認（フィードバック）が完
了すると、 （メールのアイコン）が表示

• 再提出の場合は、「取り組み中」に戻ります

• 確認が終了量すると「返却済み」となります

課題配信ツール④～課題を提出する～
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課題配信ツール

課題の確認

STEP4：結果

結果を
確認

フィード
バック

再提出を
要求

フィード
バック
送信

提出 受信

フィード
バック
受信

提出
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① 「課題一覧」を表示

② 現在配信されている課題が表示されます。

③ 「提出」・「確認」状況が表示されます

1. 「提出」：提出済みの数・未提出の数の確認
ができます。  

2. 「確認」：提出済みの課題への対応状況の確
認ができます。

提出された課題 のの返却（フィードバック）方法

① 「取り組み状況」へ遷移：該当課題の「提出」「確認」「進捗」のどれかを押下

② 「先生の ToDo 」内、「確認待ち」の数字を押下して、提出内容を表示

1. 利用者が回答した詳細を確認できます。

2. 「先生からのコメント」を入力し、利用者（生徒など）へコメントすることができます

③ 「保存する（次の生徒を確認）」を押下（入力した内容が保存されます）

「再提出を要求する」にチェックを入れると、再提出の
リクエストが送ることができます。

課題の確認方法

課題の確認がおわったら、

① メインメニュー内「課題一覧」を押下

② 「取り組み状況」の表示
（「提出」「確認」「進捗」を押下）

③ 「先生の ToDo 」内の「返却待ち」を押下
提出内容の確認済みの利用者（生徒など）が表示

④ 「フィードバックの返却」を押下

⑤ 確認ページの「フィードバックの返却」を押下

⑥ 利用者（ 生徒など）の画面にも表示

フィードバックの返却方法

③

③

④ ⑤
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提出された課題 のの返却（フィードバック）方法

① 「課題一覧」を表示

② 現在配信されている課題が表示されます

③ 「提出」・「確認」状況が表示されます
「 確認待ち○人」を押します（提出済みの課題がある場合には、ここに提出されている人数が表示されます）

④ 提出されている利用者をクリックします

⑤ 提出された課題が表示されます
内容を確認いただき、必要に合わせて「先生からのコメント」を入力してください

⑥ 「確認完了」「差し戻し」（再提出）のどちらかを選びます
「保存する（次の生徒を確認）」をクリックし、コメントを保存します。

⑦ 全提出者の確認が終わったら、右上の「生徒へ返却」をクリックします
※1つの課題に問題が複数ある場合には、一人の利用者（生徒など）に対して、課題内の全問題のコメント
を保存されると返却が可能となります。

⑧ 「生徒へ返却」のポップアップにて、「課題名」「返却人数」を確認して、「生徒へ返却」をクリックしへ
ん

①
③

⑤

⑥

返却が可能になると
濃い青色になる

返却される人数が表示されます。
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◼ 通常の課題同様、課題一覧から提出された課題を開きます。

採点基準を設定した課題の返却（フィードバック）方法

◼提出された「生徒の解答」を確認します。

◼「採点結果」を確認します。

① 「 AIで自動採点する観点を追加」で設定した「採点基
準」で各観点ごとに採点されています。

② 修正が必要な場合
「編集」 →点数の修正→「保存」
で編集できます。

③ 「手動 で評価入力できる観点を 追加」を設定している
場合は、点数を入力します。

④ 入力が完了すると、「総合評価」が表示されます。

※先生のコメント欄にコメントを入力することが できます。

採点結果の確認方法

採点結果を入力後「保存する（次の生徒を確認 ）」を 押下します。
※入力されて いない採点があると保存することはできません。

提出された設問の採点を保存されたら、右上の「生徒へ返却」ボタンがアクティブになりますので、押下し
返却してください。
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◼配信した課題をに関するデータのエクスポートが可能です。

【 エクスポート方法 】

① 課題一覧を開く

② エクスポートしたい課題の右側にある「 CSV」をクリック

CSV形式にてエクスポートされます。

※エクスポートされたデータには、利用者氏名・課題名・各種日時・各種問題種類・タイト
ル・解答文・コメントなどが含まれています。

課題配信解答データのエクスポート
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学習状況

学習状況：課題配信以外の各種学習状況のサマリ表
示や学習者数などの確認ができます。
学習履歴：個人ごとの学習履歴を確認できます。
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学習状況
（課題配信後の学習状況除く）

①

②

③

⑤

⑥

⑦

⑧

名称 内容

① 範囲指定 月次・週次及び指定した範囲における学習状況

② 学習者数 設定した期間内での学習者数

③ 学習サマリ すべての学習サマリを確認できます。

④ 英検®ライティング 英検®ライティングの学習サマリの詳細を確認できます。

⑤ 英検®スピーキング 英検®スピーキングの学習サマリの詳細を確認できます。

⑥ 大学入試 大学入試の学習サマリの詳細を確認できます。

⑦ 英語添削 英語添削の学習サマリの詳細を確認できます。

⑧ 未ログイン者 一度もログインしていないアカウントを確認できます。

④
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学習履歴を確認する

① 学習管理左側再度メニュー内の「学習履歴」を押下

② 学習履歴一覧ページが表示

◼【 個別表示】

① 表示したい利用者を選択

② 利用者の学習履歴一覧が表示されます

表示条件：英検 ®ライティング、大学入試、英語添削から選択
問題数＝解いた問題の数
練習数＝問題を解いた回数（解き直した回数も含む）

「 AI採点」を押し、解答を保存した回数も含まれます

各学習内容について「形式・問題文・練習数・レベル・最終学習日」が表示されます

③ 学習内容の項目を押下すると詳細が表示されます

※課題配信で取り組んだ学習は含まれません。

③

②

①
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（つづき）学習履歴を確認する

◼【 個別表示（つづき） 】

④ 問題文横の 押下

⑤ その問題の解答履歴が確認できます

※練習した回数。その時点の採点結果などが確認できます。

④

⑤

◼【 学習履歴のダウンロード 】

を押下すると学習履歴のダウンロードができます。

◼ 【 検索＆フィルタ機能 】

学習履歴には、利用者検索と各種フィルタ機能があります。

1. 利用者検索：利用者氏名・利用者 IDで検索ができます。

2. フィルタ機能：
スクール／クラス・コース、学年
学習カテゴリ： ALL・英検 ®受験・大学入試
問題形式： ALL・英検 ®各級ごとに意見論述・要約・ Eメール

3. 学習日：表示したい学習した期間を設定
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2026/8/6 更新版

団体利用者向け
利用マニュアル
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◼本サービスを利用いただくためには、インターネット環境とインターネットに接続いただ
けるパソコン・タブレットなどの端末が必要です。
詳しい推奨動作環境は、以下表をご参照ください。

1. 本サービスのご利用環境（推奨動作環境）

ブラウザ

推奨動作環境 Google Chrome Microsoft Edge Safari

パソコン

Windows OS 〇 〇 ー

Mac OS 〇 ー 〇

モバイル

Chrome OS 〇 ー ー

Android OS 〇 ー ー

iOS/iPad OS 〇 ー 〇

※iOS/iPadOS は、 App Store よりアプリ版をインストールしてご利用いただけます。
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1. 団体管理者から配られる「 UGUIS.AI ログイン情報 」を確認します 。

2. 「 ログイン URL」 また は「 QRコード」から 、所属団体専用のサイトへ アクセスします 。

3. 配布された利用者情報 （利用者 IDと仮パスワード） を入力して、ログインを押します 。
※初回ログイン時は 、 利用規約への同意及びパスワード変更を行なってください 。

4. ※パスワードは、半角英字＋半角数字の組み合わせで 8文字以上が必要です。

2. ログインする

【UGUIS.AIログイン情報】

または 、 UGUIS.AI のホームページへアクセスし 、

1. 右上の を押す。

2. を押す。

3. 「 UGUIS.AI ログイン 情報」 に記載されている 、 団体コード・ 利用者ID・パスワードを
入力しログインしてください 。
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3. 学習をはじめる（学習コンテンツ ）

◼ログイン 後、 学習コンテンツから 練習したい 内容を選択してください 。

◼ 学習コンテンツは 、 以下5種類です。

1. うぐ 単（ ベータ 版）

◼ 英検®準１ 級・ 2級・ 準2級・ ３ 級・ 4級・ 5級のレベルで 単語学習ができます 。

2. 英検®🄬受験ライティング 対策

◼ 意見論術問題（ 各級） ・ Eメール 問題（ 準２ 級/３ 級） ・ 要約問題（ 準１ 級/２ 級/準2
級プラス ） の問題の練習ができます 。

3. 英検®🄬受験スピーキング 対策

◼ 英検®🄬のスピーキング 問題の対策をすることができます 。

◼ 英検®準１ 級・ 2級・ 準2級・ ３ 級の問題形式から 選択できます 。

4. 大学入試英作文対策

◼ 大学入試に特化した 英作文問題が出題されます 。

◼ 多様なトピックの 英作文問題を解くことができます 。

5. 英語文章のチェック （ 英語添削）

◼ あなたの 英作文を利用シーンに 合わせて添削します 。

◼ 学校の課題の英作文や海外の友人へのメール 、 ビジネスメールや 英語スピーチの 原稿
など 、 あらゆる 英文の添削が可能です。
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3-1. 英検®🄬受験ライティング 対策

◼ 英検®🄬対策コンテンツを 学習することができます 。

1. 英検®🄬受験ライティング 対策では、
準1級・ 2級・ 準2級プラス

意見論述問題
要約問題

準2級・ 3級の
意見論述問題
Eメール 問題

から 選んで、 学習を行うことができます 。

2. 問題が生成されたら 、 問題文を読んで解答します 。

3. 解答を入力後、 「 AI採点 ボタンを 押すと 、 採点結果を確認できます 。

4. 詳しく 確認す ボタンを 押すと 、 詳細な採点結果・ 解説が表示されます 。

※解答を入力することで 、 解答内容が自動保存されます 。

※詳しくは 、「 3. AI採点・ AIで英語添削機能（ 解説）」 を参照してください 。

1.学習したい級・問題形式を
選んでください

2.問題文を読んで「 あなたの 解答」 に解答を入力
します 。
3.入力したら 、「 AI採点」 を押してください

TIPS
レベル４を超えたら、それは別の問題に取り組
む目安です
語彙・文法・内容・表現、それぞれレベル４以
上がいつも出せることを目指しましょう
（3級Eメール問題の場合は、3レベル以上）
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3-2. 英検®🄬受験スピーキング 対策

◼ 英検®🄬対策コンテンツを 学習することができます 。

1. 英検®🄬受験スピーキング 対策では、
準1級/2級/準2級/3級の全問題形式の学習を行うことができます 。

2. 問題が生成されたら 、「 START」 を押して 問題文の音声を聞きます 。

3. 問題文の音声を聞いたら 「 解答する 」 を押して 音声で解答します 。

4. 評価レベルが 表示されます 。

5. 詳しく 確認す ボタンを 押すと 、 詳細な採点結果・ 解説が表示されます 。

6. 「 和訳を表示 ボタンを 押すと 問題文の和訳を確認したり 、「 録音を再生」 で自身の音
声を確認できます 。 解説では 付きの 単語や文の音声を確認できます 。

1.学習する 問題形式を選択します 。 2.STARTを押すと問題文の音声が流れます。

3.解答するを 押して 音声で解答します 。 4.評価レベルが 確認できます 。

5.詳しく確認するで添削結果の確認
画面が表示されます。
6.「和訳を表示」で問題文の和訳、
「録音を再生」で自身の音声を確
認、解説で例文の音声の確認が可能
です。
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◼英検®🄬スピーキング 対策では、 音声を使用します 。 初回設定時にはスピーカーやイヤホン 及
びマイクの 確認を行います 。

1. 音量とマイクの 確認を行います 。

2. STEP1では音声の確認を行います 。 テスト 音声を再生ボタンを 押して 、 適切なボリュー
ムで音声が聞こえることを 確認してください 。

3. STEP2ではマイクの 確認を行います 。 録音を開始 ボタンを 押して 録音されること
を確認してください 。 自分の音声が正しい 音量で録音されていることを 確認してくださ
い。

3-2-2.英検®🄬スピーキング 対策 音量とマイクの 確認
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3-3. 大学入試英作文対策

◼ 大学入試英作文対策では、 指定の語数で英作文を書く 大学入試の英作文対策用の自由英作
文を学習することができます 。

◼ トピックについても 大学入試で頻出するようなトピックから 問題文が作成され ます。

1. ボタンを 押します 。

2. 大学入試英作文に特化した 問題が生成されます 。

1. 「 もっと 詳しく 設定する 」 で問題のカスタマイズを 行うこともできます 。

3. 解答欄への入力後、 ボタン 押下で、 採点結果を確認できます 。

4. 詳細な採点結果・ 解説が表示されます 。

※解答を入力することで 、 解答内容が保存されます 。

※詳しくは 、「 3. AI採点・ AIで英語添削機能（ 解説）」 を参照してください 。

1.「 大学入試問題を出題」 を押します 。
「 もっと 詳しく 設定する 」 を押して 、 問題文の言
語、 記述量、 トピックなどを 志望大学に合わせてカ
スタマイズすることができます 。

2.問題文を読んで「あなたの解答」に解答を入
力します。
3.入力したら、「 AI採点」を押してください
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3-4. 英語添削

◼自由に書いた英語文章を添削してくれます 。
添削モードを 指定しない 場合は、「 AIにお任せ」 モードで 添削します 。

◼添削モードは 「 変更」 ボタン を押すと 、 以下の4種類からモードを 選択することができま
す。

1. AIにおまかせ

2. ビジネス

3. カジュアル

4. カスタム

◼ 「 カスタム 」 を選ぶと 、 AIがお勧めするモードから 選ぶことができる 他、 文章でもっと 詳
しく 添削モードを 指定することも 可能です。
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◼問題の解き直し方法

◼学習状況から解き直したい問題を選択します

1. 直近に解答した問題をやり直す場合には、最終問題の「復習す ボタン を押してくだ
さい。

2. 過去に解答したすべての問題の中からやり直す場合には、学習履歴の「一覧を見 を
押してください。

◼新しい問題を学習する方法

1. 4種類の「学習コンテンツ」から選択します。
または、

2. 学習状況内の ボタンを押します。

3-4.解き 直しと 新しい 問題の練習方法

新しい問題を学習する
または、
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4.AI 採点・ AIで英語添削機能（解説）

1. ・ は、 英検®🄬受験ライティング 対策・ 大学入試英作文にて 問題
を解いたら 、 AIが自動採点してくれます 。

2. 語彙・ 文法・ 内容・ 構成の4項目を４ ～5段階評価をもとに 、 あなたの 解答を総合評価で
表示されます 。

3. さらに を押下すると 解答に対する 改善ポイントが 表示されます 。

4. 「 もっとヒントが 欲しい 」、「 アドバイスが 欲しい 」 などの 場合には、「 UGUIS 先 を
押してみてください 。

※UGUIS 先生の機能は、 次ページを 参照してください 。
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1. 課題が配信されるとログイン 後のトップページに 課題が表示されます 。

2. 解答する 課題を選択（ クリック ） します 。

3. 問題文を読み「 あなたの 解答」 に入力します 。

4. 入力したら を選択（ クリック ） します 。

5. 解き 終わり 、 採点（ 添削） されたら 、 を選択（ クリック ） して 提出します 。

5. 課題の提出方法
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提出前

下書き保存されている課題

提出した課題

再提出が必要な課題 ＆

提出後課題が終了した課題 ＆

◼再提出が必要な課題

つづき - 5. 課題の提出方法

◼提出後課題が終了した 課題
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1. まずは、 体験レッスンからはじます

◼画面の指示で単語学習をスタート

2. を選択（ クリック ）

◼ 学習を開始したら 「 学習設定」 から 変更できます

3. 「 覚える 範囲」

① 「 コース 」 を選ぶ

◼ 「 AIおまかせ 」： 5級～準1級の中から 級レベルや 習熟度にあわせ、 AIが今覚えて
欲しいおすすめ 単語を出題します

◼ 学習したい 級を指定して 学習することができます （ 複数の級を選択することもで
きます ）

② 重重要度（ 受験までに 覚えておきたい 度） で、 範囲をしぼることができます

◼重要度A（ まず覚えよう ）

◼重要度B（ 次に覚えよう ）

◼重要度C（ 余裕があれば）

※複数の重要度を選択することもできます

4. 「 学習スタイル 」

◼ どんどん 進む（ 新しい 単語を優先的に学びます ）

◼ バランス （ 新しい 単語、 復習をバランスよく 学びます ）

◼ じっく 覚える （ 過去に学んだ単語を優先的に学びます ）

学習設定後、 学習を開始しましょう 。

6. うぐ単（英単語学習）ベータ版

or
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7-1. 便利機能‐ UGUIS 先生

◼英検®受験ライティング対策・大学入試英作文対策の学習コンテンツには、「 UGUIS 先生」
が学習をサポートしてくれます。

◼ まずは、出題される問題に対する解答を書き始めてみましょう。 書き始めがわからない時
や悩んでしまった時は、 UGUIS 先生を押してみてください。ヒントや質問にそったアドバ
イスをもらえますよ。

◼ 質問の仕方がわからない場合には 、 あらかじめ表示されている項目 「 もっとアドバイスを
ください 」、「 ヒント出して」などのボタンを押してみましょう 。
UGUIS 先生からアドバイスやヒントなどをもらえます。
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7-2. 便利機能‐ UGUIS 先生の学習診断

◼過去の学習結果をもとに UGUIS 先生が学習状況を解説してくれたり 、 強みや課題、 よく 間
違えた 箇所や最近の傾向を教えてくれます 。

◼いくつか 問題を解いたら 、 学習状況横にある 「 UGUIS 先生の学習診断」 を押してみましょ
う 。 きっと UGUIS 先生が学習の方向性についてアドバイスをくれますよ 。
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7-3. 便利機能‐ AI -OCR（カメラ）機能

◼カメラ機能を利用することで、紙に書いた答案を UGUIS.AI に読み込ませることができます。

1. カメラ ボタン押してカメラを起動します。

2. 手書きした答案を撮影（ を押す）します。（ピントをしっかり合わせて文字を
大きく写すと精度が良くなります）

3. を選択し、画像ライブラリなどから画像を呼び出すことも可能です。

4. 撮影できたら を押します。

5. 文字認識結果が一時的に読み込みされます。撮り直すことや、別の画像を利用することも
可能です。修正することもできます。

6. 「認識結果を を押すと認識結果を「あなたの解答」欄に取り込むことができます。

7. を押下して採点しましょう。

1.カメラボタンでカメラ 起動
2,3 .答案を撮影もしくは画像を選
択します。

4,5 .文字認識が行われます。
修正することも 可能

6,7 .書いた文字を解答として 読み込み完了
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8. 学習履歴を確認する

◼英検®ライティング、英検 ®スピーキング、大学入試英作文、英語添削 で、生成された問題毎
に練習した履歴や採点結果を確認することができます。また英語添削では入力した英文や
添削結果の履歴を確認することができます。また、英語添削では履歴を削除することもでき
ます。

1. 学習履歴を確認したいコンテンツの「～の学習履歴を見る」を押下します。

2. 過去の学習履歴が表示されたら、確認したい学習履歴を押下してください。

※問題数…解いた問題の数

練習数…問題を解いた回数 （英文添削では、添削した回数）

「 AI採点」を押した回数です。同じ問題を再度採点した回数を含みます

 未採点の問題についても保存されます。その場合練習数やレベルは「 -」となります。

ここから 、 過去の学習内容を
選択することができます 。

UGUIS 先生が、学習の進捗状況
などの学習診断をしてくれます
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9.解答を修正する

◼解答した 問題を解きなおしたり 、 復習する 場合には、 学習履歴一覧より 、 解きなおしたい
問題を選んでください 。

◼ を押下して 、 もう 一度解きなおしてください 。

◼解きなおしたら 、 を押し 、 再度採点結果を参照してください 。

※最初から 解きなおしたい 場合には、 を押してください 。
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◼UGUIS.AI は、 iOS( iphone )・ iPadOS( ipad )にてアプリをご利用いただけます。

1. App Store にて「うぐいすえーあい」や「 UGUIS.AI 」などと検索してください。

2. 「英検 ®ライティング・大学入試英作文対策ー UGUIS.AI をインストールしてください。
※QRコードからも App Store にてインストール可能です。

◼【 ログイン方法 】

1. をタップ

2. 画面上部の をタップ

3. 「 2.ログインする」の 【 UGUIS.AI ログイン情報 】 を入力し、
をタップ

10.UGUIS.AI アプリの利用方法
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11 .よくある 質問・お 問い合わせ先

◼Q. パスワードを忘れたら

A. IDを配布してくれた先生（団体管理者）にパスワードの初期化を依頼してください。

◼Q. ログインできない場合

A 団体コードやログイン用 URLなどに誤りがある可能性があります。

団体管理者（先生）に確認してください。

◼ お問い合わせ先

【 UGUIS.AI サポートセンター 】

https://support.uguis.ai/portal/ja/kb/uguis -ai

営業時間： 平日 10時～17時

休業日： 土日祝日・ 当社休業日(5/1)

https://support.uguis.ai/portal/ja/kb/uguis-ai
https://support.uguis.ai/portal/ja/kb/uguis-ai
https://support.uguis.ai/portal/ja/kb/uguis-ai
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